
Auftragserfassung 

Beratung 

Auftraggeber 

Straße und Hausnummer 

PLZ und Ort 

Ansprechpartner 

Telefon 

E-Mail-Adresse

Mandat des Auftraggebers 

Straße und Hausnummer 

PLZ und Ort 

Ansprechpartner 

Telefon 

E-Mail-Adresse

Datenschutzerklärung inkl. Weitergabe 
der Adresse an Dritte und Bearbeitung 
durch Dritte liegt vor? 

Ja Nein 

Anlage 

Auftragsbeschreibung 

Stellungnahme Beratung 

Gutachten Sonstiges 

Erläuterungen 

(Datenweitergabeerklärung)
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Sachverhalt 

Abwicklung bis spätestens? 

Eingereichte Unterlagen 

Gesellschaftsvertrag 

Vertrag über 

Bilanz 

Sonstiges 

Erläuterungen 

Rechnungsstellung 

Auftraggeber Mandat 

 250,00 € 

Der Stundensatz liegt bei
150,00 €  200,00 €          

Ort, Datum Unterschrift 

Zielsetzung
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Auslagen- und 
Reisekostenersatz

zzgl. gesetzlicher MwSt. 
Übernachtungskosten Ja

Ja



DSGVO + Datenweitergabe 

Hiermit erkläre ich 

- Auftraggeber/ Unterzeichner -

nach der DSGVO mein Einverständnis, dass meine persönlichen Daten für die 
Beratung in Sachen 

- Sache

verwendet, gespeichert und von einem EDV-Dienstleister verarbeitet und aufbewahrt 
werden. Darüber hinaus ermächtige ich den beauftragten dritten Berater zur Daten­
archivierung über das Beratungsverhältnis hinaus für die Dauer u. a. der steuerrecht­
lichen Aufbewahrungsfristen. Sind die steuer- und rechtlichen oder andere recht­
lichen Aufbewahrungsfristen abgelaufen, muss eine Löschung meiner persönlichen 
Daten nach Beendigung des Auftrages erfolgen. Die Datenweitergabe für Beschei­
nigungen, Anträge bei Behörden oder Finanzämtern als auch gegenüber anderen 
Notaren und Rechtanwälten usw. im Rahmen des Auftrages oder für arbeits-, sozial­
versicherungs- und steuerrechtliche als auch für berufsgenossenscha�liche Vor­
gänge ist erlaubt; darüber hinaus ist die Weitergabe an weitere Dritte grundsätzlich 
untersagt. 
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Ort, Datum Unterschrift 
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